WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W MtODZIEZOWYM DOMU KULTURY W OPOLU
w okresie epidemii COVID-19

Podstawa prawna:

>

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajqce
rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania  jednostek systemu osSwiaty w zwiqgzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji
Narodowej dla klas I-1ll szkét podstawowych.

Wytyczne Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla domdw, centrow i osrodkdéw
kultury.

Ogolne zasady przyjmowania petentéow

1.

W celu zmniejszania ryzyka przenoszenia zakazenia wszelka korespondencja do MDK,

w tym: rejestracja dzieci i mtodziezy na zajecia (wnioski, deklaracje), faktury i dokumenty,

przyjmowana bedzie do skrzynki pocztowej umieszczonej na zewngatrz budynku lub

poprzez przestanie jej drogg elektroniczng na adres: mdk@mdk.opole.pl.

Pracownicy z objawami choroby, takimi jak: gorgczka, dusznosé¢, kaszel, utrata wechu

i smaku, bdle miesni, nie mogg przychodzi¢ do placowki. Od przyjscia do pracy powinni

powstrzymacé sie rowniez pracownicy, ktorzy mieli kontakt z osobg podejrzang

o zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2, do czasu ostatecznej weryfikacji i uzyskania

ujemnego wyniku badania takiej osoby.

» W przypadku zaobserwowania przez pracownika MDK u siebie objawow infekcji drég
oddechowych lub powziecia wiedzy o kontakcie z osobg podejrzang lub zakazong
koronawirusem SARS-CoV-2 nalezy o takim fakcie poinformowac telefonicznie
Dyrektora MDK.

» Objawy infekcji stwierdzone juz po podjeciu pracy réwniez wymagajg telefonicznego
zgtoszenia Dyrektorowi. Jezeli Dyrektor nakazuje pracownikowi opuszczenie
budynku, pracownik udaje sie bezposrednio do wyjscia, unikajgc kontaktu z innymi
pracownikami MDK (nie wykonuje dziatan typu odniesienie dokumentacji, kluczy,
wchodzenie do innych pomieszczen, takich jak sekretariat, kadry, ksiegowos¢ itp.).



» Pracownik ma obowigzek powiadomié Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Opolu o zaobserwowanych u siebie objawach chorobowych i postepowac¢ zgodnie
z otrzymanymi wskazéwkami.

» Pomieszczenie, w ktorym przebywat pracownik, zostaje zamkniete i oznakowane
czerwong kartkg z napisem ,pomieszczenie nie zdezynfekowane” do czasu
przeprowadzenia dezynfekcji przez personel sprzatajacy (czynnosci dezynfekcji
realizuje sie zgodnie z zaleceniami GIS).

3. Dzieci i osoby doroste z objawami infekcji nie powinni przychodzi¢ do budynkéow MDK.
W przypadku pojawienia sie objawéw chorobowych u uczestnika zaje¢, rodzic/opiekun
prawny powinien odpowiednio wczesniej powiadomié MDK i odwotaé udziat w zajeciach.
W przypadku pojawienia sie objawow infekcji u uczestnika zaje¢ podczas pobytu
w placéwce, rodzice sg niezwfocznie informowani o tym fakcie oraz nauczyciel przerywa
udziat dziecka w zajeciach. Niezwtocznie z sali zaje¢ wyprowadzeni zostajg pozostali
uczestnicy zaje¢c. Do momentu odbioru dziecka przez rodzica nauczyciel pozostaje
z dzieckiem, starajgc sie zabezpieczy¢ dziecku izolacje od innych oséb i bezpieczenstwo.
O zaistniatej sytuacji nauczyciel informuje telefonicznie Dyrektora MDK.

4. Ogranicza sie przebywanie w MDK o0séb z zewnatrz i kontaktu miedzy nimi, w tym
poprzez:

» przyjmowanie przez sekretariat dokumentdéw, deklaracji, korespondencji w formie
elektronicznej lub poprzez umieszczanie ich w skrzynce pocztowej na zewnatrz
budynku;

» realizowanie dziatan merytorycznych, spotkan z kadrg kierowniczg, posiedzen Rady
Pedagogicznej oraz narad przede wszystkim metodami zdalnymi poprzez
komunikator Teams;

» ograniczenie do niezbednego minimum liczby oséb z zewnatrz przebywajgcych
jednocze$nie na korytarzu budynku — unikanie ustalania wizyt przez sekretariat
jedynie do niezbednych, wymagajgcych osobistej obecnosci interesanta/petenta
i dotyczacych spraw, ktdrych nie mozna zatatwic telefonicznie lub mailowo.

5. Zaréwno w relacji miedzy pracownikami, jak i w relacji z dzieémi i ich rodzicami, nalezy
zachowywac 2 m dystansu fizycznego.

6. Pozostate zadania statutowe, administracyjne do odwotania, MDK bedzie realizowac
przede wszystkim w formie zdalnej, elektronicznej, unikajgc bezposredniego kontaktu
z osobami spoza MDK. Decyzja co do formy (zdalna czy bezposrednia) kazdorazowo
konsultowana jest z kadrg kierowniczg MDK.

7. Sekretariat MDK w przypadku decyzji o zaplanowanej bezposredniej wizycie, spotkaniu,
informuje telefonicznie interesantdw o ustalonym terminie wizyty w placéwce oraz
obowigzujgcych obostrzeniach i rezimie sanitarnym (zdezynfekowanie rgk, zastanianie
nosa i ust).

8. W celu zachowania dystansu spotecznego i rezimu sanitarnego stanowiska pracy
pracownikdéw administracyjnych wyposazone sg w przestony ochronne.



Wizyta w MDK - przyprowadzanie i odbieranie dzieci uczeszczajagcych na
zajecia

10.

11.

Na zajecia w MDK uczestnik zaje¢ przychodzi tylko z jednym rodzicem/opiekunem.
Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajacy uczestnikow zaje¢ do/z MDK
muszg na zewnatrz budynku (przed drzwiami wejsciowymi) zachowaé dystans
w stosunku do pracownikéw MDK oraz innych uczestnikéw i ich rodzicow/opiekundw
wynoszacy minimum 2 m.

Ze wzgledéw sanitarnych rodzice/opiekunowie uczestnikow zaje¢ nie wchodza do
budynkéw MDK. Budynki MDK pozostajg strefg czystg i bezpieczng dla uczestnikow zajec
i pracownikow MDK przy zachowaniu rezimu sanitarnego.

Uczestnika zaje¢ od rodzica/opiekuna w drzwiach wejsciowych odbiera petnigcy dyzur
pracownik MDK i kieruje uczestnika na zajecia, dbajac o zachowanie obowigzujgcego
w poszczegolnych salach dydaktycznych limitu oséb na zajeciach.

Po wejsciu do budynku MDK kazdy pracownik i uczestnik zaje¢ ma obowigzek
zdezynfekowac rece (jesli przyszedt w rekawiczkach jednorazowych — zdjac¢ je i wyrzucic
do kosza). O zasadzie przypomina informacja wizualna i instrukcja dezynfekcji rak.

Na terenie MDK rodzic/opiekun, ktéry wczesniej byt umdwiony na osobistg wizyte
w MDK, powinien przed wejsciem zdezynfekowal rece oraz przebywa¢ w budynku
w maseczce ochronne;.

Kazda sala, w ktérej prowadzone s3 zajecia, na drzwiach wejsciowych ma zamieszczong
kartke z informacjg o maksymalnej liczbie oséb mogacych przebywaé w tej sali.

Kazda sala, w ktdrej prowadzone s3 zajecia, wietrzona jest co najmniej raz na godzine
podczas zmiany grup, a w razie potrzeby takze podczas zajec.

Nauczyciel prowadzacy zajecia organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 minutach. Grupa spedza przerwy
pod nadzorem nauczyciela.

Harmonogram zaje¢ odbywajgcych sie w MDK zostat opracowany tak, aby wyeliminowac
mozliwos¢ kontaktu i mieszania sie uczestnikdw z rdinych grup oraz umozliwic
pracownikom obstugi dokonania zgodnego z wytycznymi GIS posprzatania i dezynfekcji
sali i sprzetu na kolejne zajecia.

W sytuacji, kiedy jest to niezbedne, na korytarzu budynku gtéwnego moze jednoczesnie
przebywa¢ maksymalnie 3 rodzicow i 3 dzieci, biorgc pod uwage, ze w przestrzeni
ogoblnodostepnej moze przebywac 1 rodzic wraz z 1 dzieckiem na powierzchni 15 m2.

Profilaktyka

1.

Przed i po kazdej wizycie osoby z zewnatrz pracownik, ktéry przyjmowat interesanta
przeprowadza higiene rak.

Przed rozpoczeciem zaje¢ z uczestnikami nauczyciel upewnia sie, Ze uczestnicy
zdezynfekowali/umyli rece.

Nauczyciele MDK mogg korzysta¢ z maseczki, przytbicy lub innego zalecanego przez GIS
i MZ srodka ochrony indywidualnej zastaniajac nos i usta.
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W MDK stosuje sie zabezpieczenia stanowisk pracownikow administracyjnych w postaci:
przeston z plexi oddzielajgcych pracownikéw, przytbic lub maseczek, jednorazowych
rekawiczek, dezynfekcji rak i stanowisk pracy.

Z pomieszczen dydaktycznych zostaty wyniesione badz zabezpieczone wszystkie sprzety
oraz elementy wyposazenia, scenografii i rekwizyty, ktorych dezynfekcja zgodnie
z wytycznymi GIS nie jest mozliwa.

Uczestnicy zaje¢ w MDK nie uzywajg indywidualnej ostony nosa i ust.

Na kazdym pietrze budynkéw rozmieszczono stanowiska ze Srodkiem do dezynfekcji rak,
z ktérego mozna skorzysta¢ w trakcie przebywania w budynkach MDK. Sale dydaktyczne
wyposazone zostaty w dozowniki ze srodkami dezynfekcyjnymi do uzytku w czasie zajec.
Do dezynfekcji urzadzen/materiatéw uzywa sie odpowiednich dopuszczonych do obrotu
srodkéw dezynfekcyjnych.

Sprzety i materiaty z papieru po uzyciu nie powinny by¢ uzywane po raz kolejny przez
nastepne grupy lub innych uczestnikéw zajec.

Kazdy z pracownikéw administracji po wizycie osoby z zewnatrz dokonuje miejscowe;j
dezynfekcji mebli i wyposazenia uzytkowanego w trakcie wizyty, w tym takze klawiature
komputera, klamke i wtgcznik swiatta. Do dezynfekcji uzywa specjalistycznego ptynu do
dezynfekcji w atomizerze lub/oraz specjalistycznych chusteczek.

W trakcie dnia dezynfekowane sg dodatkowo toalety i klamki, w tym dozowniki mydfa
i pojemniki na reczniki papierowe.

Na biezgco personel sprzatajacy przeprowadza petng dezynfekcje sal dydaktycznych,
pomieszczen biurowych i ciggdow komunikacyjnych (podtogi, powierzchnie robocze,
porecze schodow, klamki, uchwyty, wigczniki Swiatta, materace, drazki, stoty, krzesta,
sprzet nagtasniajgcy, myszki i klawiatury komputerowe).

Wprowadza sie monitoring prac porzagdkowych. Przeprowadzong dezynfekcje sygnalizuje
sie kartg zielonego koloru z napisem ,pomieszczenie zdezynfekowane”, przypietg do
drzwi wejsciowych do sali/gabinetu/biura.

Po kazdych zajeciach nalezy wywietrzy¢ sale. Wskazane jest wietrzenie sali, w ktorej
prowadzone sg zajecia, raz na godzine.

W budynkach MDK na korytarzach znajdujg sie opisane pojemniki na zuzyte jednorazowe
rekawiczki i maseczki.

Zajecia przeprowadza sie w salach z takim wyliczeniem, aby na 1 dziecko uczestniczace
w zajeciach przypadato minimum 4 m? powierzchni, starajac sie zachowa¢ maksymalny
mozliwy dystans pomiedzy uczestnikami zajec.

Zajecia taneczne, ruchowe i akrobatyczne prowadzone wewnatrz budynku przeprowadza
sie z takim wyliczeniem, aby na 1 dziecko przypadato 10 m? powierzchni, starajgc sie
zachowa¢ maksymalny mozliwy odstep pomiedzy uczestnikami zajec.

Zajecia taneczne, ruchowe i akrobatyczne prowadzone na zewnatrz budynku
przeprowadza sie na powierzchni o wymiarach minimum 62x30 m, gdzie obowigzujgcy
limit uczestnikédw to 14 oséb (plus 2 osoby prowadzace), z zachowaniem odlegtosci
pomiedzy nimi co najmniej 2 m albo na powierzchni o wymiarach minimum 105x68 m,
gdzie obowigzujacy limit uczestnikbw to 22 osoby (plus 4 osoby prowadzace),
z zachowaniem odlegtosci pomiedzy nimi co najmniej 2 m.
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Ogranicza sie liczbe oséb przebywajgcych w toaletach, tak aby liczba ta jednorazowo byta
o potowe mniejsza od liczby ubikacji. Informacja o maksymalnej liczbie oséb w toalecie
znajduje sie na drzwiach wejsciowych do toalety.

W sekretariacie budynku gtéwnego MDK oraz w pokojach nauczycielskich pozostatych
budynkéw MDK umieszczono numery telefondw do stuzb medycznych, Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej oraz oddziatu zakaznego Szpitala Wojewddzkiego w Opolu.
Na stronie internetowej MDK zamieszczono obowigzujgce procedury bezpieczenstwa
dotyczgce korzystania z sal i pomieszczen znajdujgcych sie w budynkach MDK.

Informacje dla rodzica dotyczace udziatu i przebiegu zajeé

1.

10.

Warunkiem udziatu w zajeciach jest podpisanie przez rodzica/opiekuna prawnego
dziecka albo petnoletniego uczestnika zaje¢ zgody na udziat w_zajeciach, dotyczacej
mierzenia temperatury i przestrzegania rezimu sanitarnego.

Rodzicom nie wolno na zajecia przyprowadzac dzieci z objawami kataru, kaszlu, goraczki,
dusznosci, wysypki, bélu miesni;

Po wejsciu do MDK uczestnik zaje¢ ma obowigzek zdezynfekowaé rece. Pojemniki
z ptynem i instrukcjg dezynfekcji rgk umieszczone sg na korytarzach budynkdéw i opisane.

W przypadku mtodszych dzieci, nauczyciel lub pracownik petnigcy dyzur w budynku ma
obowigzek zaprowadzi¢ dziecko do toalety celem umycia rgk wodg z mydtem.

Zaleca sie, aby uczestnicy zaje¢ przybywajacy na zajecia ruchowe byli przebrani
w obowigzujacy, ustalony przez nauczyciela strdéj sportowy, taneczny, dres itp.

Na zajecia artystyczne nie ruchowe (np. plastyczne) nalezy zabra¢ witasne przybory
(otéwki, kredki, farby itp.), ktére nauczyciel prowadzacy zajecia zaleci jako niezbedne do
pracy na zajeciach.

W przypadku, gdy uczestnicy zaje¢ wykonujg prace plastyczne materiatami i przyborami
otrzymanymi z MDK, materiaty te zabierajg do domu i bedg one wykorzystywane na
kolejnych zajeciach plastycznych.

Nalezy tak organizowac prace na zajeciach artystycznych, aby uczestnicy zachowywali
dystans spoteczny oraz dopilnowaé, aby uczestnicy nie wymieniali sie przyborami
i materiatami pomiedzy sobg.

Do dowotania szatnie nie bedg udostepniane uczestnikom zajed.

Na zajecia organizowane w MDK uczestnicy zaje¢ nie powinni przynosi¢ wiasnych
zabawek, pluszakow, przytulanek itp.




